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REUNIAO EXTRAORDINARIA DA ADMINISTRAGAO
DO
CENTRO SOCIAL DE TOLOSA

11/Julho/2017
ACTA N.° 07/2017

Aos onze dias do més de Julho de dois mil e dezassete, pelas dezasseis horas, na
Sede do Centro Social de Tolosa, teve lugar a Reunido Extraordinaria da Administrag&o, em
cumprimento do n.° 2 do artigo 40.° dos Estatutos, onde compareceram os Senhores
Presidente, Manuel Vences Cordeiro, Vice-Presidente, Alzira Trindade Pires Evaristo, o
Secretario, Armando Manuel Maria Vieira Luis, e a Tesoureira, Maria Clara Candeias Simas
Evaristo.

O Vogal, José Julio Frasco Oliveira ndo esteve presente por se encontrar de férias no
Algarve.

Esteve também presente a Directora Técnica, Ménica Castanheira Pascoal.

Ordem de Trabalhos:

1. PONTO UNICO: Funcionamento da Secretaria.
1. Funcionamento da Secretaria:

Considerando que a colaboradora, Maria de Fatima Correia Metelo, esteve ausente
da Institui¢éo cerca de dez meses e as suas fungdes tiveram de ser continuadas, houve
necessidade de reajustar os servigos administrativos.

Assim, a Administragdo desta Instituicdo definiu como necessarias e apropriadas as
seguintes fungées para a referida colaboradora:

L.
a) Atendimento e encaminhamento de chamadas telefénicas;
b) Gestéo de correspondéncia: entrada, saida e encaminhamento;

c¢) Organizacdo e distribuigdo dos registos mensais referentes ao Sistema de Gestdo da
Qualidade (SGQ);

d) Organizacao dos processos das colaboradoras:

1. Organizagdo dos processos individuais:
2. Entrega e recepgéo dos pedidos de folga, férias, gozo de férias...

e) Organizacao do Arquivo, sempre que possivel;

f) Outras fungdes administrativas, quando emanadas da Directora Técnica.
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g) Conclusédes:

1. Dado que a colaboradora atras referida ndo vai ter interferéncia na area da
contabilidade (passar facturas e recibos, receber dinheiro, receber e controlar facturas
de fornecedores, fazer vencimentos e pagamentos), deixa de receber o subsidio para
falhas.

2. A Administracdo concorda, e a empresa de contabilidade corrobora a nossa
concordancia, que a area da contabilidade nunca funcionou t30 bem como nos
dltimos dez meses.

3. Para fundamentar o ponto anterior, anexa-se a esta acta a Acta da Reunido
Extraordinaria da Direccdo n.° 3/2014, de 27 de Margo, que comprova o
descontentamento entdo existente, que nunca foi superado, antes pelo contrario,
agravou-se cada vez mais, bem como a Declaracdo da Directora da Azul Conta, Lda.,
de 10/Julho/2017.

Por ndo haver mais assuntos a fratar, foi encerrada a Reunido, eram dezoito horas e
trinta minutos, da qual se lavrou a presente acta, que foi aprovada e vai ser assinada pelos

membros da Administracdo.
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